
 

 
Die Graf und Partner AG ist seit über dreissig Jahren im Management von Non-Profit-
Organisationen (NPOs) tätig. Sie führt die Geschäftsstellen von verschiedenen Berufsver-
bänden und begleitet diese im operativen Geschäft, in Projekten sowie in der Verbandsent-
wicklung.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. März 2025 oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Mandatsleiterin/Mandatsleiter im Verbandsmanagement 80 % - 100 % 
 
 
Du betreuest in dieser Funktion hauptsächlich einen Berufsverband und unterstützt diesen 
planerisch und organisatorisch bei der Erfüllung seiner Aufgaben. Du bereitest Vorstands-, 
Projekt- und Kommissionssitzungen sowie Mitgliederversammlungen vor, nimmst daran teil 
und koordinierst die daraus resultierenden Arbeiten und Kommunikationsaufträge. Du bist 
zudem dafür zuständig, dass der Verband seine Bildungsangebote erfolgreich durchführen 
kann.  
 
Deine Aufgabe erfüllst du in enger Zusammenarbeit mit der Verbandsleitung (unseren Kun-
den) und mit einem kleinen Team, das du führst. 
 
Zu deinen Aufgaben gehört auch die Mitwirkung in anderen durch die Graf und Partner AG 
geführten Mandaten und Projekten.  
 
Um die Anforderungen dieser vielseitigen und anspruchsvollen Tätigkeit zu erfüllen, erwarten 
wir vorzugsweise einen Hochschul-/Fachhochschulabschluss oder eine gleichwertige Ausbil-
dung mit praktischer Berufserfahrung im Bereich von Non-Profit-Organisationen. Eine Wei-
terbildung im NPO-Bereich ist zudem von Vorteil.  
 
Stilsichere Kenntnisse der deutschen Sprache sowie gute mündliche und schriftliche Franzö-
sischkenntnisse (B1 oder höher) sind Voraussetzung. Gute kommunikative Fähigkeiten, eine 
hohe Dienstleistungsbereitschaft, Freude am Kundenkontakt und an der Teamführung run-
den dein Profil ab. Du bist dich selbstständiges Arbeiten gewohnt und bist in der Lage Man-
date und Projekte weitgehend autonom zu leiten. 
 
Wir bieten einer kommunikativen und engagierten Persönlichkeit eine abwechslungsreiche 
und ausbaufähige Tätigkeit in einem interessanten und dynamischen Umfeld mit attraktiven 
Arbeitsbedingungen. Du erhältst bei uns einen modernen Arbeitsplatz in unmittelbarer Geh-
distanz zum Bahnhof Luzern und die Möglichkeit einen Teil der Arbeit im Home-Office zu 
erledigen. Wir unterstützen Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten unserer Mitarbei-
tenden.  
 
Interessiert dich diese Stelle? Dann freuen wir uns über deine Bewerbung in elektronischer 
Form, die du bitte an romeo.musio@grafundpartnerag.ch sendest.  
 
 
Graf und Partner AG 
Hirschmattstrasse 36 
6003 Luzern 
www.grafundpartnerag.ch 

http://www.grafundpartnerag.ch/

